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BPOJ:01/1540/2
HJATYM:08.11.2024. ronune

Ha ocnoBy wiana 172. Cratyta Bucoke mkone cTpykoBHMX cryauja - Cupmujym, Cpemcka
Mpurtposuua, (y namem Tekcry:Illkona) a y Besm ca wianoMm 14. craB 1. 3akoHa O apXWBCKOj rpahu u
apxuBckoj genatHoctH ("Cin. rmacuuk PC", 6p. 6/2020), CaBeT mKoJe Ha CeIHHIM OAP)KAaHOj JaHa
08.11.2024. ropune, NOHEO je

IIPABUJIHUK O HAYMHY EBUJIEHTHUPAIbBA, KIACHUPUKOBAIbA, APXUBUPAIBA U
YYBAIbA APXUBCKE I'PABE I JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

I OIIIITE OJAPEJABE
Ynan 1.

OBHMM NpaBHIHHUKOM YTBplyje ce HayMH €BHICHTUpara, KIacH(UKOBama, apXUBUpama U TyBama

apxuBcke rpahe u nokymeHrapHor Marepujana y [lkoJn.
Ynan 2.

ITocnoBr Ha eBHIEHTHpamy, KIaCH()UKOBamy, apXuUBHpamy H 4YyBalky apXdUBCKe rpahe U

JNOKyMEHTapHOT Martepyjana o0yxBarajy:
- IIpAMame, Nperiiefame U pacnopehuBame nomre, NpUMIEEHE HEMOCPEJHOM IIPeajoM, IPEKO IOIITE MK
CpeAcTaBa eIEKTPOHCKE KOMYHHKaIHje,
- EBHICHTHPAK-E aKaTa U MIPeMeTa 1 J0CTaBJbakhe UCTHX Y Paf,
- aJMUHHCTPAaTUBHO-TEXHUYKO oOpaljuBame akara u npeamMeTa,
- OTIIpEMame MOIIITE,
- apXuBHpame, KopHInhewne U CTPYYHO OIPIKABAkE apXUBE,
- omabupame apxuBcke rpale U yHHIITaBamke Oe3BpeJHOr JOKYMEHTapHOT MaTepujana,
- IIpe/iaja apXUBCKe rpalje Ha/Ie)XXHOM HCTOPHjCKOM apXHBY.
Ynan 3.

Cga akTa, IONKCH, IPHJIO3YU U OCcTalla JOKyMEHTa MOT'Y OUTH Y MaMpHOM U eJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

HauwH eBupeHTHpama, 3alITUTe W KopHuinhema eNeKTPOHCKHX JOKyMeHaTa ypeljyje ce moceOHMM
aKTOM O HaYMHY €BUJICHTHpamba, 3aIITUTe, U KOpUIIfieka eNeKTPOHCKUX JOKYMEHATa.

IIxoJsia y CBOM pagy KOPUCTU KOPUCTH meqat(e).

Yuaw 4.

VY OKBHpY IOCJIOBA M3 WiaHa 2. I0jeIMHH TePMUHH UMajy crienehe 3Hauewme:

- Akt/ Coryx0GeHH JOoNHC je CBaKY NMHMCaHH CacTaB KOJUM ce mokpehe, JoNnymaBa, Mebha, IpeKuJa Uil
3aBplIaBa HEKH CIIy)KOeHH IMOCTYTaK, a Koju caapku cienehe nenose, 6e3 063upa Aa Jiv je HacTao y MUCaAaHOM
HITH €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: ITyH Ha3UB U a[(pecy MOLIMIbaola, Opoj U AaTyM, Ha3MB U IIyHY afpecy NpUMaoLa,
Kparak caJpkaj mpeaMera, Be3a Ball - Halll Opoj, TeKCT aKTa, IPHJIOT, MOTNUC OBJIaIINeHOr JIMIa U OTHCAK
ciTy)xOeHor nevara;

- JlokyMeHT je 3amuc OMI0 Koje BpcTe, 00JIMKa M TeXHUKE M3pajie KOjU calpikajeM, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM IpYyKa JOKa3 O aKTUBHOCTH KOjy PABHO MK (hU3UUKO JIHIIE ITpey3uMa, 00aBiba WK 3aKJbydyje
TOKOM CBOj€ JI€TaTHOCTH MY JINYHE aKTHBHOCTH;

- IIpuuior je mucanu cTaB (IOKYMEHT, TabJia, rpadiKoH, IPTEXK) KOjU ce MpUIIaxe y3 ciryKOeHu A0omuc
pany JonymaBama, o0jallmbaBama WK JOKa3HBamba CalpXKUHE CIIy)XOeHOr 1omuca;

- IIpeamer je ckym cimykOEHMX HOMKCA U MPUJIOTa KOjU C€ OJJHOCE Ha UCTO MUTAE U YHHE LeNIHY;

- locuje je ckym mpeaMeTa KOoju ce OJHOCE Ha UCTY MaTepHjy MM Ha MCTO MPABHO WX (PU3UYKO JIHLIE;

- @®acuMKJIa je apXUBCKa jeJHUNA KOjy YMHHU CKYIl JOKYMEHTapHOI MaTepyjalia BUIE IpeaMeTa il
JOKyMeHaTa KOjH C€ OJHOCE Ha HCTY MaTepH]y, aKTUBHOCT, Aorahaj Ik Ha UCTO MPaBHO WK GU3UUKO JIHULIE,
a KOjH ce IocJie 3aBpIICHOr IOCTYIKa YyBajy cpeheH: y HiCTOM OMOTY;

- Incapunua/ Ilpujemua kaHuenapuja je opranuzalyoHa jeJUHUIA I paJHO MECTO IIe Ce BpIle
crenehy IOCIOBU: IIpHjeM, OTBapame, perieame U pacnopehuBame noumre, eBUACHTHPAKE U 3/1PYKUBABE
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CIy’)KOEHUX NOMKCa, IOCTABIbake JOMKCA YHYTPALBIM OPraHU3alMOHIM jeIMHUIAMA, OTIIPEMAIbE TOLLTE,
pasBoheme Kao U BHXOBO CTABJBAE y APXUBY UM UyBamE;

- loxymeHTapHM MaTepuja yuHe cnucH, GoTorpadeku U GoHOrpadcKu CHUMIY U Ha APYTH HAYHH
CacTaBJbEHM 3aIlCH M IOKYMEHTH, KIbUI'€ U KapTOTeKa O €BHASHLMJU THX 3aIlHCa, 3alIMCH Y eJeKTPOHCKOM
OOJIMKY 1 IOKYMEHTa, Ka0 M MHKPODHMIMOBH O BUMa IPUMJBEHU ¥ HACTAH Y Pajly perkcTpaType I0K Cy Of
3HaYaja 3a TeKyhH paji, HACTAO JIeIOBa-EM U PaJiOM CTBAPAoLa, HOK Ce U3 Wera He ofabepe apxuBcKa rpaha.
JIOKyMEeHTapH! MaTtepHjan NpeACTaB/ba LENHHY IOKYMEHTa WM 3aIHCa HACTANMX I IPAMIBCHHX
MENOBAEM M PafioM Cybjekara y M3BOPHOM HJIH PENPONYKOBAaHOM OBJIHMKY JOoKymeHTa 6e3 063upa Ha GopMy
¥ (opmat Gernexera Kao ¥ MPOIUCAHE EBUIEHIIE O HEMY;

- ApxuBcka rpalja je cas U3BOPHHU M pelpoyKOBaHH (IIHCAaHH, IPTaHH, ITaMIaHy, poTorpaducany,
MHKpPO(HIIMOBaHH, CKEHUPAHH WM JUTHTAIM30BAHH €JICKTPOHCKH 3alIUC HACTAO H3BOPHO Y EEKTPOHCKOM
OOJIMKY WM Ha APYTH HA4KH 326eNeKeHHn) JOKYMEHTapHH MaTepUjall HacTao y TOKY paja CTBapaoLa Kojd je
OJ 3Ha4Yaja 3a HCTOPHjY, KYATYpY, yMETHOCT, HAYKY H IIPOCBETY W ApYTe ApyIITBeHe obnacTy 6e3 063mpa Ha
TO KaJia ¥ Tie Cy HacTalli M [ia JIK Ce Hajlase y yCTaHOBaMa 3allITUTE KYJITYPHHUX 100apa Wi BaH Ibe;

- JIoOKyMeHTapHH MaTepHjajl ca POKOM YyBama YUHHM MaTepHjas KOjH je of 3Haqaja 3a Tekyhu pag
[Ixone unn MaTepujai KOMe POK 4yBamba HHje HCTEKAO;

- ApxuBCKH (OHI UMHE CBU apXMBCKH IPeIMETH KOjU Cy HacTanu nociaopameM I1Ikore;

- CrBapanan apxuscke rpale n J0KymMeHTapHOTr MaTepHjaJia je PaBHO MIH GU3HMUKO JHLE HHjUM
AeJIOBakeM HacTaje apXUBCKa rpaha H JOKYMEHTapHH MaTepH]ja;

- ApXMBCKa jeAMHHMIA je perMcTpaTop, (acuukia, KyTHja, CBEXak, OMOT y KOJH Ce OJNae
JOOKYMEHTapHU MaTepHjall ¥ apXUBCKa rpaha.

bespeqnn [OKyMeHTapHM MaTepHjal YHHE [IEIOBH JOKYMEHTADHOT MaTepujana KOjH Cy
M3ryOHIIM ONEPaTHBHY BPEITHOCT 3a TeKylH pajJi OHOCHO KOjUMa je MCTEKAO 3aKOHCKH POK UyBama, a HeMajy
CBO]jCTBO apXUBCKe rpalje;

- Onabupamwe apxuscke rpale m yHmmraBame Ge3BpeAHOr JOKYMEHTADHOT MaTepHjajia je
IOCTYNaK KOjUM Ce apXuBcKa rpalja onabupa U3 JOKyMEHTapHOT MaTepujaia y3 YHHIITAaBAke OHUX [eI0Ba
MOKyMEHTapHOI MaTepujajla KojuMa je MpecTaja BaXHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju Hemajy CBOjCTBO apXHBCKe
rpabe;

- JIucra KaTeropuja J0KyMeHTaApPHOT MaTepHjajia ca POKOBHMA 4yBama je ocebaH akT KOjuM ce
onpelyjy BpcTe apxuBCke rpalje M JOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBUMA JyBakba.

Jlucta canpiu MOIKUC CBUX KAaTeropHja JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia HacTalor y paJy perucTpaType u
HIXO0BE POKOBE UyBarba. Ha ocHOBY JlucTe 06aBka ce IOCTyIak onabupama apxiBcKe rpabe kao u IoCTymak
YHHIITaBamba Oe3BPEAHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia. Kateropuje Ko Kojux je pok dyBama TpajHO, uyBajy
ce JI0 npe/iaje Haaule)KHOM FICTOpHjCKOM apXuBy.

- ApXHBCKa KIbHTa je OCHOBHA E€BM/CHIMja O IEJOKYIIHO] apXMBCKO] rpali M JOKyMEHTApHOM
MaTepHjally HacTaioM y pamy CTBapaola. ApPXMBCKA KHUra Cajp)kKd TNOMUC (MHBEHTApHH Mperier)
LIEJIOKYIHOr JIOKYMEHTapHOI MarepHjajia HacTalor y pajy PerucTpaType Kao M OHOT JOKYyMEHTapHOT
MaTepHjajia Koju ce 10 OWIo KOM OCHOBY HalasM KOJ CTBapaoua. APXMBCKA KHHMTa MOXKE CE BOIUTH Y
NaNK¥PHOM WU €JIEKTPOHCKOM O0JIHKY.

ApxuBupame je mpoueiypa ojjarama oOpaljeHHX W 3aBpLIEHHX MpeaMeTa y oArosapajyhie
apXUBCKe jefuHuLe (perucTparope, haclukie, KyTuje, CBeXibeBe, OMOTE U Ip) MPeMa XPOHOJIOMKOM Pey
WM YTBPheHOj KiacuuKaIiji ¥ HBIX0Ba IIpe/iaja y apXUBY TUCAPHUIIE H/MIIM apXHUBCKH JETIO.

- ApXHBCKM Jeno je nocebHa IPoCTOpHja, y KOjUMa ce 4yBa JOKYMEHTADHM MaTepHjal M apXUBCKa
rpaha oanoxeHa ao acta.

II IPUMABE U ITIPETJIEJAIGE IIOIITE
Yaan 5.
IIpujem momre o6aBka ce nymem nOWMancke cuyocbe, ereKmpoHCKOM NOULIMOM, TUYHOM OOCIMABOM
nymem Kypupa unu Ha 3axXmee Cmpanxe.
Iomwra ce mpuMa y TOKy Tpajama paJHOT BpeMEHa, Y npujemuoj kanyerapuju/ nUCapHuyuy.
Iowry npuma oenauhenu 3anocnenu npujemue Kanyenapuje/ nucapnuye.
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Yanan 6.

Osnamthienu 3anocnenn Ilkose Kaja HEMOCPEAHO [PHUMa MOLITY Of CTPAHE JOCTABJbaYa (KypUpa),
AyXHO je fa MOTBPAM IpPHjeM TOIIMJbKE CTaB/bajylidl JaTyM ¥ 4MTaK MOTIMC y AOCTABHO] KEbW3H, HA
AOCTAaBHHULY, IOBPATHHUIM MJIM HA KOMHjH aKaTa YMjH Ce OPUIUHAI IPUMA.

CityxGeHI IONHCH NPUMIbEHH €IEKTPOHCKHMM IyTeM Ce IUTaMIajy U y TIalpHOM OBJIHKY 3aBOLE Y
eBueHIHjy Kojy Illkona Bou.

Yman 7.

Ha cBaky npumibeHy nommeky oBrmamheHO JMIe YTHCKyje MpHjeMHH INTaMOMJb W IIOTOM je
pacnopehyje.

Ynan 8.

IlpumibeHy mowmiTy, Ho mpaBmy, pacropeljyje osnamfieHd 3amocieHM Koje je JHYHO oTBapa U
nperiesa. Pasepcrasame nomre ce BpIIKM UCTOr JaHA Kajia je U IPUMIBEHA.

III BABOBEIGE AKATA U ITIPEJIMETA
Ynan 9.

Y OKBHpY KaHUENapUjCKOr MOCIOBaka BOJE CE OCHOBHE U TMOMONHE eBHAEHIH]e O IPEeAMETHMA U
aKTUMa.

OcHoBHE eBHJIEHIIMjE CTBApAOIIa CY:

- JlemoBoqHUK;
- ITomohine eBuneHNMje (kbUea npummene noume, unmepHa OOCMAasHA Kib2a, dOCHIAEHA Kvu2a 3a nowmy,
KIU2e payyHa, ).

Yaan 10

Jle0BOHMK Ce BOJ IO CHCTEMY OCHOBHHX GpojeBa i 1oaGpojesa. OCHOBHUM GpojeBiMa 03HAYaBajy
ce Ipe/IMeTH, a MOAGPOjeBuMa IOMHICH KOjH C€ OHOCE Ha MCTH TIPEIMET.
3aBoheme npeMeTa y JeNTOBOAHUK BPIIY ce Ha claenehn HauuH:

-y pybpuky 1 ymmcyje ce ocHOBHU Gpoj AeOBOAHUKA,

- Y pyOpuKy 2 ymucyje ce KpaTka cap)XuHa aKTa- IpeiMeTa,

-y pybpuKy 3 ymucyje ce noadpoj,

- Y pyOpHKy 4 ynucyje ce naTym npujema,

- Y pyOpHKY 5 yIHCyje Ha Ha3uB M CeMILTE MONUIUIBAOLIA,

- IIpH 3aBOlerbY CONCTBEHUX NOTUCA, Y OBY PyOPHKY yrmcyje ce ckpahenuna Crn (concTaenm)

- y pybpuky 6 ymucyje ce 6poj IpUMIBEHOT aKTa, a ako Hema 6poja, JaTyM JOIHCa,

- ¥ pyOpuKy 7 ynucyje ce 03Haka OpraHM3aLMOHe jeIMHALE KOjOM ce akT (MpeMeT) YCTya y pag,

- y pyOpuKy 8 ymucyje ce natym passohema,

- y pybpuKy 9 ynucyje ce jenHa o 03HaKa KOjy Cy Ha IIpEMET CTaBHMIM 0OpaljuBaum npeaMera, u

TO: a/a, aKo je IpeaMeT 3aBplieH ¥ Tpeba ra apxuBUpaTH; P ako je mpeaMeT CTaBJbeH y POK U JaTyM
II0 KaJla ce UMa ApKaTH Y POKY.

Cee nouHuje npumsbeHE MOMIMJBKE KOje CE OJHOCE Ha HCTH NPEAMET 3aBOJE Ce MOIyHaBambeM
BEpPTHUKAIHUX pyOpuka 3,4,5,6,7 u 8 y OKBHpY MCTOT GpOja M Ha HAYMH KaKo je Hampes 06jalImeHo.
Ha kpajy roause Ae10BOIHHUK Ce 3aKJBy4yje CIyKOEHOM 3a6eIeKOM HaMCaHoM HCTIOZ MOCIeNmer 6poja
ca KOHCTATALIMjOM KOJIMKO MPEIMETA je 3aBeJeHO y TOj ropuuu. OBa 3aberelllka ce AaTHpa M OBEpaBa
ciryOeHUM IleyaToM, a MoTnucyje opjamhero aune Illkone.

Ha kpajy roauHe 1eJ0BOJHUK Ce 3aKJbydyje cily)kGeHOM 3a6eelIKOM HAIHCAHOM HCIIOJ [OCIIEHEr
6poja ca KOHCTATalKjOM KOJIMKO je pe/iMeTa 3aBeleHo y Toj rojuuu. OBa 3aberelKa ce JaTHpa U OBepaBa
cTyx06eHnM IeqaToM, a notmucyje je opnamheno nume IIkore.

Yian 11.

Hocmasmaree npedmema y pad epuiu ce npexo unmepre Oocmasne Kivuze Unu NpeKo OHEGHOZ
useeumimaja npumsbene nowme, Kojy NOmnucyje 3anocienu Koju je npumuo npeomenm.

Jocmasmarse pauynay pad epuiu ce npexo Krvuze payyna koja ucmoepemeno npedcmasoa 0CHOBHY
esudeHyujy me 6pcme axkama.

Hocmasware nowme ynyhene na auyHoCm 6puiu ce npexo Kivuze npuMmene nouwme Ha IUYHOCH.
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IV AIMUHUCTPATUBHO- TEXHUYKO OBPABUBAIGE IIPEIMETA
Ynanu 12,

Caaku ciry>x0eHr gonuc o6udHO caapiku cienehe qenose:
- 3arjIaBJbe, Y TOPH-EM JIEBOM YIITy (Ha3UB U CEIHMINTe, Opoj, AaTyM, IyHa afpeca);
- aJipeca NpuMaona (IIyH Ha3UB OJHOCHO MOPOJUYHO UME M CEIUIITE MPUMAOIA);
- TEKCT KOj! MOpa OUTH jacaH, Ca)KeT W YUTaK, OTKYLaH Ha padyHapy;
- HCIOJ TeKcTa oBiamheHo JIMLE NOTHHCYje CIy)KOSHH JOIKC U y3 MOTIHC CE CTaBJba OTHCAK CIIy)KOEHOor
reyvara;
- UCIIOJ] TEKCTAa HABOJE C€ MPHJIO3U KOjU Ce JOCTaBJhajy.

Cryx6eHu Jlonuc ce IUIe HajMame y 2 IPUMEpKa, O KOJUX Ce jelaH IpUMepaK Iajbe KOMUTEHTY, a
JpYTH ce 3a[piKaBa Y apXHBH.

V OTIIPEMAIGE ITOIITE
Ynan 13.

Ceu 3aBpuleHM IpeAMETH Koje Tpeba OTIPEeMHUTH, apXdBHpaTH WIA YCTYIHUTH, Bpahajy ce

opnamheHoM iy Illkose mpeko MHTEpHE JOCTABHE KELUTE.
Unanu 14.

Otnpemamse nomre Bpiy onanrhexo yune MIkone. Cra moiuTa npeysera y TOKY JaHa, OTIIPEMA Ce
ucTora JaHa. Bpe/lHocHa NOIIMBKa, CYACKa aKTa U MOBEepJBUBA MpEMKCcKa OTIpeMa Ce YBEeK IpernopyyeHoM
MOIIUJEKOM.

Ynan 15

V [ocTaBHY KBHTY 3a IOIITY YIIUCY]y CE CBE MOIIMIBKE, KOje ce OTIpeMajy nomrtoM. JlocTaBHa Kibura

CITy>XXM Ka0 €BUJICHIMja O 3aBPILIEHOj OTIPEMH, Kao U Npeliaju HOBLIA Ha MMe MOIITAHCKUX TPOIIKOBA.

VI APXUBUPAIBE N YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Unanu 16.

Cau pemeHn npeaMeTH Mopajy OUTH OIUIOXKEHH y OAroBapajyhie apXuBcke jeiuHHIEe (PETHCTPATOp,
KibHra, (pacluKiIa, apXMBCKa KyTHja, CBEXKam, OMOT M Jp.). Ha CrIoJbHHM OMOTHMa apXUBCKUX jEeAWHHIA
ucnucyje ce: myH HasuB Illkose, rogvHa HacTaHKa W BPCTa JOKYMEHTApHOI MaTepujajia, eBUACHIIMOHU
6pojeBu npeaMeTa U peHE 6poj MO KOjUM je apXHUBCKa jeIMHHUIIA YIIUCaHa Y APXHBCKY KEbUTY.

JloxyMeHTapHH MaTepyjal yyBa ce IpeMa poKoBiUMa yTBphjeHuM y JIMCTH KaTeropuja JOKyMEHTapHOT
MaTepHjaja ca pOKOBUMA UyBamba.

Ilpe apxuBupama Tpeba NPOBEPUTH A JIU j€ TIPeIMET 3aBpIleH U Ja JI ce y IpeMeTy Hajla3e HeKU
MIPUIO3HU WK JOKYMEHTHU KOJU HE NPUNAajy UCTOM.

Ynan 17.

V nmucapHUIM, OAHOCHO y pafiHUM IIPOCTOpHjaMa, 3aBPIICHH MPEAMETH C€ MOTY JP)KaTH HajBUILIE [ABE
rojuHe of faHa 3aBohema. [loce Tor poka ce cMelITajy y apXUBCKH JETIO0, OJJI0KESHHU MO TOJMHAMA U TIOPETKY
U3 apXMBCKE KIbUIeE, Yy OAroBapajyhuM OpBEeHUM WM METATHUM CTajlakama - nojmiama. [Ipoctopuje memnoa
Mopajy OUTH CyBe U CBETIIE, a JOKyMEHTalllja OCUrypaHa of omrehiera, Kpalje 1 moxapa.

Ynan 18.

CaB moxyMeHTapHH Matepujas HacTao y pany Illkonae ynucyje ce y ApXMBCKY KEHTY, KOja CITy)KH
Kao OINIITH MHBEHTAPHU Iperyes] LEeJIOKYIHOI apXUBCKOI MaTepujana. EBHOEHTHpame Ce BPIIM 3a CBAaKy
roguny of 01.01. mo 31.12. tekyhe rogune.

VnucuBame y ApXUBCKY KUY BPIIH Ce Ha cienehn HauuH:

- y pybpuky 1. ymucyje ce pexnu 6poj. Ilon jenuum pemuum OpojeM yrucyje ce UCTOBETHH MaTtepujai 6e3
063upa Ha Konu4yuHy. PeHu OpojeBu ce HacTaBJbajy M3 FOAMHE y TOJIUHY;

-y pyOpHKy 2. ynucyje ce AaTyM yIHca;

- y pybpuky 3. ymucyje ce rojguHa, OJHOCHO pa3nobibe y KOjeM je JOKYMEHTapHH Marepujajl Hactao (3a
JOOKYMEHTapHM Martepyjal Koju oOyxBaTa IIOJaTKe K3 BHINE TOJHHA YIUCYje ce IOYeTHa U Kpajma
KaJleH/lapcKa T'OJINHa);

-y pybpuky 4. ynucyje ce knacudpukalnpoHa o3Haka (ako je yrephena);

- y pyOpuKy 5. ymucyje ce canpikaj, BpcTa apXuBcke rpalje it JOKYMEHTapHOT MaTepujaia;
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- Y pyOpuKy 6. ymucyje ce Konu4uHa, 6poj apXHBCKUX jefuHuua (Hnp. GacuKig, perucTpaTopa 1 p);
- y pyOpuky 7. ynmcyje ce O6poj ¥ JaTyM 3alHCHHKA (IPHIMKOM YHHINTaBamka Ge3BpeIHOr MaTepHjaja Wid
NPYWIKMKOM Ipesiaje Ha/lJIeKHOM apXHBY);
- y pyOpuky 8. ymucyje ce pok dyBarma JOKYMEHTapHOr MaTtepujaia u3 saxehe JIucte kateropuja;
- ¥ py6puky 9. ynucyje ce npumenda (HIIp. CMELITaj JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa).
Ynan 19.

Ilpenyc apXuBCKe KibUre 3a JOKYMEHTapHH MaTepujall HacTao y IPETXOJHOj TOJAMHHY, JOCTaBJba Ce

Hajuiexxnom McropujckoM apxuBy, no 30. anprura Mecerna tekyhe ropuse.
Ynau 20.

Y apXMBCKOM JIENOy YyBa ce JOKYMEHTAapHH MaTepujai i apxuBcka rpaha, y cpelieHoM u 6e36e1H0M
CTamy, 10 yHUIUTEHa npema JlucTy KaTeropuja JOKyMEHTapHOr MaTepujaia ca poKOBUMA YyBaH-a UM 0
Tpe/aje HaUIeXXHOM apXuBy. APXUBCKH €TI0 y KOjeM Ce 1yBa apXMBCKa rpaha u JOKyMEHTapHM MaTepHja
Mopa 6uTH CHab/IEBEH TOBOJFHOM KONHYMHOM apXHUBCKHX MOJIHIA 3@ CMEIITa] JOKYMEHTALHje.

Heno Mopa 6UTH ONPEMJIBEH CUCTEMOM MPOTHBIIOXKAPHE 3aIUTHUTE.

ApxuBcku Jemo Mopa 6utH ¢Qusmukm obesbeljer pamu HeopnamheHor ynacka ApyrMX JULIAa U
HEKOHTpOJIMCaHor Kopumherma MOKyMeHaTa. Y apXHBCKOM JIEIIOY CE€ HE CME HAJIasHTH HHMKaKaB APYrd
MarepHjall, O0CMM apXuBCKe rpalje U JOKyMEHTapHOT MaTepHjaa.

VII OIABUPAIHE APXUBCKE I'PABE 1 YHUIIITABAILE BE3BPEJTHOI' JOKYMEHTAPHOI'
MATEPUMJAJIA
Yuan 21.
Opnabuparme apxuscke rpalje u yHHImITaBame Ge3BpPeIHOr HOKYMEHTAPHOr MaTepHjaia BpIIM Ce Ha
ocHoBy JIucTe kaTeropuja apxuBcke rpalje 1 JOKYMEHTApHOT MaTepujaja ca pOKOBMMA 9yBaha.
Jlucta je cactaBHHU Jeo oBor IIpaBuitHuKa.
Ynan 22.
JIucra xareropuja caapxxu peHu 6poj, Ha3HB KaTeropHje JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia U POK YyBarba.
YKOJIMKO Ce TOKOM TrOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPIIH Ce M3MEHa U JIolyHa rocTojekhie Jlucre.
Ynan 23.
Jlucty ycsaja Casem Illkone, moToM ce ycBojeHa JIMcTa HOCTaBJba HAaIEXKHOM apXHMBY y [Ba
OpHI'MHAJIHA IIPIMEpKa.

Ynan 24.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 0GNIHKY ¥ KOjeM je M3BOPHO HacTaa.

HsBopau o6nuK MOKyMEHTapHOT MaTepHjaia, KOji HUje eNeKTPOHCKHU ¥ 3a KOjU HHUje MPOMKCaH TpajaH
POK YyBamba MOXXE C€ YHMIUTHTH M IIPe MCTEKA MIPOIHCAHOT IIEPUOJa YyBamha TeK HAKOH JAWUTHTAIH3ALN)Ee U
YKOJIMKO C€ 4yBa y OKBHPY YCIIyre KBaJu(UKOBaHOT €JIeKTPOHCKOT YyBarba JOKYMEHTA.

Ynan 25.

3a moctynak onabupama apXMBcke rpalie H yHHIITaBame Ge3BpPefHOr HOKYMEHTAapHOI MaTepHjasa
KOME je POK 4yBarha UCTeKao, OIYKY HOHOCH OUPEKMOp.

Onabupame apxuBcke rpahe u yHumTaBame Ge3BpeHOr JOKyMEHTApHOT MaTepujana 06aBika ce Ha
ocHOBY JlucTe kaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujaia ca pPOKOBUMA YyBama.

Omnabupame apxuBcke rpahle U yHmTaBame Ge3BPEAHOr NOKyMEHTApPHOI MaTepHjaia 00aBjba Ce
UCKJBYYHBO M3 CpeheHOr ¥ y apXMBCKOj KIU3M €BUACHTHPAHOT JOKYMEHTApPHOT MarepHjajia. Y HUIITABakhe
Ge3BpeIHOr NOKyMEHTapHOT MaTepHjaia o0aBjba Ce CBake TOAMHE 3a JOKYMEHTApPHHM MAaTepHjad YHjd Cy
POKOBH 4yBama UCTEKIIH.

Ynan 26.
3a mocyoBe Ha ofabupamy apXuBcke rpalje M U3paLy momuca Ge3BpeaHor JOKyMEHTapHOT MaTepHjana
KOME Cy pPOKOBH 4YyBama HCTEKIM (opmupa ce komucdja. Omiyky o (opmupamy KOMHCH]E IOHOCH
oupexmop.
Ynan 27.
ITonmc Ge3ppeaHOr JOKYMEHTapHOT MaTepyjaia cacTaBiba ce W JOCTaBjba HajexHom HcTopujckom
apXxuBy y J1Ba MPUMEPKa K CaIpIKH:
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- HasuB Illkone y unjeM je pasy MaTepujasl HACTAO, JATYM M MECTO CacTaB/hamha MOMNKCA;
- MOMHUC KaTeropuja Ge3BpeHOr HOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca pefHHM OpojeM Momuca, pefHuM Opojem
apXMBCKE KIbUI€, TOJMHOM HACTaHKA, OpOjHO M3PaXCHOM KOJMYMHOM Yy (acuukiama, KyTHjama,
pEerucTpaTopyMa, Kiburama, UT/. U ca Ha3HaKOM pOKa YyBamba,
- YKyIIHa KOJINYMHA JOKYMEHTApHOr MaTepHjajia MPeJIOKEHOT 33 YHHUIITEHE;
- motnuce 4iaHoBa KoMucuje koja je IpeyioKuia HaBeIeH! JOKYMEHTApHH MaTepHjall 38 YHUIITEHE.
Ynan 28.

Hakon moOujeHe carnacHOCTH HA[UIE)KHOI apXMBa, IPUCTYNa CE YHHUINTAaBalby AOKYMEHTAPHOT
Matepujana, Py YeMy je CTBapaial] Ay)KaH Jia peIy3Me HeOlXOIHe Mepe 3allTUTE HoJaTaka Koji 61 MOriu
NOBPEUTH IIpaBa Y IPaBHU MHTEPEC JIMLA Ha KOja ce JOKYMEHTapHH MaTepHjajl OJHOCH.

VIII IIPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJIEJXKHOM APXUBY
Ynan 29.

Apxuscka rpaba ce npezaje Haaue)xHoM HICTOpHjCKOM apxuBy, HAKOH TPHIECET IOJUHA OJf HEHOT
HaCTaHKa MM IO NIPECTaHKy pajia cTBapaola.

¥V carnacHOCTH ca HaJJIeXKHUM apXHBOM, POK M3 CTapa 1. OBOT 4WiaHa y M3y3€THHM CIy4YajeBUMa Ce
MOJKE CKPAaTUTH WX MPOAY KUTH.

Ynan 30.

Ilxona xao cTBapanal apxuecke rpalje IyxaH je na apXuBcky rpaljy mpena y opuruuaiy, cpehexy,
O3HA4YeHy, IIONMCaHy, HeomTeheHy MM ca CaHUpaHUM oOlTehewnMa, TEeXHHYKM onpeMibeHy. O
NPUMOIIPE/Iaju apXUBCKe rpalje caunmaBa ce 3allMCHUK YHjH je cacTaBHHU Jieo [lomuc apxuBcke rpalje koja ce
npenaje HaJuiexHoM FIcTopHjckoM apXuBYy.

IX IIPEJTASHE U 3ABPIIIHE OJAPEJIGE

Ynan 31.

IlIkona je myxHa Ja obaBemTaBa HaJIe)KHU FICTOPUjCKH apXWB O CBMM CTATYCHMM MpOMEHaMa y
IOIJIey: NpOMEHE Ha3WBa, JEJAaTHOCTH, Clajama, yKUIama, OTBapame cTevyaja/ JIMKBUAALMje, MpoMeHa
ajpece, GM3UUKO TIpecesbere, afanTalngja OpocToprja/e, Kao M CBMM MpoOMEeHaMa Koje Cy OJ 3Hayaja 3a
apXMBCKy rpal)y, IOMyT JUrHTaIu3aLuje, MUKpo(HIMOBamka U CIl., HajkacHUje y poky on 30 naHa on maHa
HBUXOBOT HacTaHKa.

TIPEJIASHE U 3ABPLIHE OJPEJIBE
UYnan 32
Ogaj mpaBUIIHUK CTyIa Ha CHAary OCMOT JaHa O[] JaHa 00jaBJbUBaLA HA 021ACHO] MAbIU U unmepHem
cmpanu Hlkone.

AJA [IBUEXWH,ITPOD.




